RIchIESTA DI ACCESSO documentale
(ai sensi della legge n. 241/1990 e del Regolamento sulla disciplina del diritto di accesso 

e del diritto di accesso civico del Comune di Turi)
________________________________________________________________________________

AL COMUNE DI TURI

(compilare alternativamente)

 Ufficio che detiene i dati, le informazioni o i documenti

…..........................................................................................
 Ufficio Protocollo 
(per richieste via Pec: protocollo.comuneturi@pec.rupar.puglia.it)

Il/la sottoscritto/a ..................................................................................................................................

Nato/a a ............................................................................... il .............................................................

Residente a ..........................................................................., Provincia di ...........................................

In via ................................................................................................................................ n..................

Recapito telefonico ...................................................... e-mail …………..............................................

Estremi del documento di identificazione ….......................................................................................(il documento di identità, se la richiesta di accesso non è sottoscritta dall'interessato in presenza del dipendente addetto, deve essere allegato in copia fotostatica alla presente istanza)
oppure dichiarazione di conoscenza da parte del dipendente del Comune di Turi …............................................................. assegnato all'Ufficio.............................................................

In qualità di:
 Soggetto privato avente un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata ai documenti amministrativi di cui richiede l’accesso: (specificare l’interesse particolare/la motivazione della richiesta)

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

…...........................................................................................................................................................

…...........................................................................................................................................................
.......................................................................................................:...................................................(indicare se presidente, rappresentante legale, procuratore o curatore o altro)
della ..................................................................................................... (indicare il nome della Associazione/Comitato/Gruppo o altro), con sede legale a ……………………………………………., in via ………………………………………………………., n.................., avente un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata ai documenti amministrativi di cui richiede l’accesso: (specificare l’interesse particolare/la motivazione)

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

…...........................................................................................................................................................

CHIEDE

 di prendere in visione i seguenti documenti amministrativi (indicare gli estremi del / dei documenti oggetto della richiesta, ovvero gli elementi che ne consentono l'individuazione):
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
 il rilascio di copia semplice / copia autenticata dei seguenti documenti amministrativi (indicare gli estremi del / dei documenti oggetto della richiesta, ovvero gli elementi che ne consentono l'individuazione):
 ............................................................................................................................................................ 
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
Turi, lì ...........................

Il Richiedente

............................................................
Comune di Turi

 FORMCHECKBOX 
 La presente istanza è stata sottoscritta in presenza del dipendente addetto alla ricezione, previa identificazione del dichiarante mediante ……………………………………………………………………………….

 FORMCHECKBOX 
 La presente istanza è pervenuta con le diverse modalità indicate all’art. 38 del DPR n. 445/2000.




Il dipendente incaricato




.........................................................

La dichiarazione è sottoscritta dall’interessato con una delle seguenti modalità:

· in presenza del dipendente addetto a ricevere la stessa richiesta, se presentata personalmente all’Ufficio Protocollo di questo Ente in forma analogica (su carta);

· sottoscritta in forma analogica (su carta) ed allegando la copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del richiedente, se inviata attraverso il servizio postale;

· con firma digitale, se inviata all’Ufficio Protocollo di questo Ente utilizzando la posta elettronica certificata: protocollo.comuneturi@pec.rupar.puglia.it

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta

(ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003)  

1. Finalità del trattamento  
I dati personali verranno trattati dal Comune di Turi per lo svolgimento delle funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento  
Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in  quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare  inizio al procedimento menzionato in precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso. 

3. Modalità del trattamento  
In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità  informatiche  e manuali, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi. 

I dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anonima per la creazione di profili degli utenti del servizio.  

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di Responsabili o Incaricati  
Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi  tecnici).  Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda. 

5. Diritti dell’interessato  
All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l’opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l’esercizio di tali diritti, l’interessato può rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati. 

6. Titolare e Responsabili del trattamento  
Il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Turi con sede in Via XX Settembre n. 5. 

Il Responsabile del trattamento è il Capo Settore del Comune cui è indirizzata l'istanza.
Con la presente il sottoscritto autorizza formalmente il trattamento dei dati personali nel rispetto del D.Lgs. n. 196/2003.
Il/la sottoscritto/a dichiara inoltre di aver preso visione dell’informativa, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 (codice in materia di protezione dei dati personali), per il trattamento dei dati personali forniti con la presente richiesta. 

	____________________

(luogo  e data)
	___________________________

(firma leggibile)


SPAZIO RISERVATO ALL’UFFICIO
Il Capo Settore ………………………………………………………

preso atto di quanto sopra richiesto,
AUTORIZZA

 la presa in visione dei suddetti documenti amministrativi
 il rilascio di copia semplice/autenticata dei suddetti documenti amministrativi

al richiedente od altro soggetto da esso delegato, il quale potrà prendere visione degli atti richiesti e/o ritirare le eventuali copie in data .................................................... (entro 15 gg. dalla richiesta).

Turi, lì ....................................

Il Capo Settore
.........................................................................
NON AUTORIZZA
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Turi, lì ....................................

Il Capo Settore

.........................................................................
Timbro
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