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INDAGINE DI MERCATO PER L’ AFFIDAMENTO  DIRETTO DEL  SERVIZIO  DI 
RITIRO E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA  

 

1. INFORMAZIONI PRELIMINARI 

Ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 2, comma 2, dell’allegato II.1 del D. Lgs. n. 36/2023, con il 
presente Avviso il Comune di Turi intende svolgere un’indagine di mercato finalizzata 
all'individuazione di operatori economici per un affidamento diretto ex art. 50, comma 1, lettera l) del 
D. Lgs. n. 36/2023, relativamente al Servizio di cui all’oggetto. 
Il suddetto Avviso è finalizzato esclusivamente a favorire la consultazione di operatori economici, in 
modo non vincolante per l’Ente, affinchè possano comunicare all’Amministrazione la propria 
disponibilità. 

Il presente Avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, non pone in essere alcuna procedura 
concorsuale o para concorsuale, di gara di appalto o procedura negoziata, non presuppone la 
formazione di una graduatoria di merito o attribuzione di punteggi e non è impegnativo per 
l’Amministrazione la quale si riserva, in ogni caso e in qualsiasi momento, il diritto di sospendere, 
interrompere, modificare o cessare la presente indagine conoscitiva, senza che ciò possa costituire 
diritto o pretesa di qualsiasi natura, indennizzo o rimborso dei costi eventualmente sostenuti dagli 
operatori economici per la partecipazione alla presente indagine di mercato. 

Le domande di partecipazione inviate in seguito al presente Avviso, non sono vincolanti per la 
Stazione Appaltante, che si riserva di non dar corso ad alcuna procedura di affidamento, sulla base di 
valutazioni di merito o salvaguardia dei propri interessi, e ciò insindacabilmente e senza risarcimenti 
e/o indennizzi di sorta per i soggetti che si proporranno.  
Qualora la stazione appaltante decidesse di proseguire con la procedura, non saranno comunque prese 
in considerazione eventuali candidature pervenute successivamente al termine indicato nel presente 
Avviso. 

 

2. OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 
Il Servizio in oggetto dovrà essere svolto con le seguenti modalità: 

 il servizio di ritiro e recapito corrispondenza del Comune di Turi (posta prioritaria, 
raccomandata e raccomandata A.R.) dovrà avvenire giornalmente presso l’ufficio Protocollo 
nella fascia oraria fra le ore 11.30 e le ore 12.30 a cura di un incaricato della Ditta affidataria, 
munito di tesserino distintivo; 



 il Comune di Turi autorizza la Ditta affidataria del servizio, al ritiro della corrispondenza con 
propri mezzi presso il Comune e consegna i plichi alla Ditta, unitamente ad una distinta 
indicante le quantità per ciascuna tipologia di spedizione; 

 relativamente alle raccomandate A.R., il servizio comporterà il rilascio, da parte della Ditta,  
di una ricevuta a testimonianza dell’avvenuto invio e di una ricevuta di ritorno firmata dal 
destinatario ed attestante l’avvenuta consegna; 

 il recapito della corrispondenza dovrà avvenire entro 3 giorni feriali per la corrispondenza 
ordinaria all’interno del territorio comunale e per tutta la posta raccomandata all’ interno o 
fuori dal territorio comunale; il recapito dovrà avvenire entro 5 giorni feriali per la 
corrispondenza ordinaria fuori dal Comune; 

 l’affidatario dovrà essere dotato di un sistema automatizzato di tracciabilità e ricerca della 
corrispondenza che consenta, in ogni momento, di certificare data e ora dell’avvenuta 
consegna dei plichi; 

 la Ditta dovrà fornire giornalmente all’Ufficio Protocollo una distinta delle spedizioni 
effettuate. 
 

3. IMPORTO E DURATA DELL’AFFIDAMENTO  
L’importo stimato dell’affidamento è pari ad € 1.50,000 annui oltre IVA, per un totale di € 4.500,00, 
oltre iva. La durata del Servizio è dal 01/12/2025 al 30/11/2028. 

 
4. PROCEDURA  

L´Amministrazione, espletata la presente procedura, provvederà ad inviare la lettera d´invito a 
formulare un'offerta per l´affidamento diretto del servizio a tutti coloro che abbiano utilmente 
formulato la manifestazione d’interesse e abbiano dichiarato: 

1. il possesso dei requisiti generali a contrarre con la Pubblica Amministrazione 

2. di essere presenti sul Mepa per l’oggetto del Servizio; 

3. il possesso dell’autorizzazione generale e della licenza individuale rilasciate dal 
Ministero delle Comunicazioni; 

4. il possesso dell’autorizzazione a effettuare operazioni di affrancatura per conto terzi 
con propria macchina affrancatrice, con facoltà di addebitare nel proprio conto di 
credito postale il controvalore di affrancatura di spettanza del terzo nel cui interesse 
gli invii postali sono spediti; 

5. la disponibilità di un punto di giacenza della corrispondenza, sul territorio di Turi, per 
tutta la durata dell’appalto; 

6. la copertura totale del Servizio a livello sia nazionale che regionale. 
Per l’espletamento della presente procedura di affidamento non sono stati rilevati rischi interferenti 
per i quali è necessario adottare specifiche misure di sicurezza pertanto non risulta necessario 
prevedere la predisposizione del “Documento Unico di Valutazione dei Rischi e Interferenze” – 
DUVRI. 
 

5. CRITERI PER L’INDIVIDUAZIONE DELL’OPERATORE ECONOMICO 
AFFIDATARIO 

Poiché la presente fattispecie rientra tra quelle previste dall’art. 50, comma, comma 1, lett. b) del D. 
Lgs. n. 36/2023 e non rientra nella previsione di cui al comma 4 del medesimo articolo, ai fini 
dell’affidamento diretto costituirà criterio di valutazione quello delle migliori tariffe applicate, 
unitamente alle modalità organizzative offerte e all’esperienza acquisita dal soggetto per la gestione 
del Servizio.  



Ai sensi dell’art. 50, comma 2 del D. Lgs. n. 36/2023, nel caso in cui non risulti praticabile nessun 
altro metodo di selezione degli operatori, in caso di proposte uguali, sia come tariffe che come 
organizzazione e esperienza acquisita, si procederà a sorteggio. 
 

6. MODALITA’ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE  
L’operatore economico interessato deve inviare la manifestazione di interesse unitamente alla 
dichiarazione del possesso dei requisiti, come da modello allegato al presente Avviso, sottoscritto 
digitalmente, esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo: protocollo.comuneturi@pec.rupar.puglia.it 
entro e non oltre le ore 13,00 del giorno 17/10/2025 indicando in oggetto: “MANIFESTAZIONE 
DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DIRETTO DEL  SERVIZIO  DI 
RITIRO E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA”. 
Non saranno prese in considerazione e saranno escluse dalla procedura di affidamento le candidature 
pervenute dopo la scadenza. La partecipazione di un solo operatore economico alla presente indagine 
di mercato non incide sulla validità della stessa e sull’eventuale affidamento diretto che ne consegua. 

7. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Tutti i dati forniti dagli operatori economici per l’espletamento della presente procedura, saranno 
raccolti dall’Amministrazione comunale e saranno trattati nel rispetto del D.Lgs n. 196/2003 e 
ss.mm.ii. e ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 679/2016.  
Il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza della piena tutela dei diritti dei 
concorrenti e della loro riservatezza; il trattamento dei dati ha la finalità di consentire l’accertamento 
della idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento di cui trattasi. Si informa 
che i dati dichiarati saranno utilizzati esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza presentata e per le 
formalità ad essa connesse.  
 

8. PUBBLICITÀ E TRASPARENZA  

Il presente Avviso è pubblicato per 15 giorni nella sezione Amministrazione Trasparente del Comune 
di Turi “Bandi di gara e contratti”-“ Bandi di gara e contratti dal 01.01.2023”-“Avvisi e Bandi”-“Gare 
in corso” e nella sezione “Avvisi” del sito istituzionale del Comune di Turi, nonchè inviato, a mezzo 
pec, alla Banca dati nazionale dei contratti pubblici dell’ANAC, per le finalità di cui all’art. 2 del 
dell’Allegato II.1 del D. Lgs. n. 36/2023.  

 
Turi, 01/10/2025 

 

                                    F.to  La Responsabile del Settore Affari Istituzionali 

Dott.ssa Graziana Tampoia 


