
Tabella procedimenti ad istanza di parte ai sensi dell'art. 35 del D. lgs. n. 33/2013

SETTORE AFFARI ISTITUZIONALI

Tipologia e descrizione
del procedimento 

 Responsabile del Settore e recapiti Responsabile del
procedimento e numero
telefonico

Recapiti mail dei responsabili dei
procedimenti

Termine per
la
conclusione 
del
procediment
o 

Strumenti di
tutela
giurisdizionale,
riconosciuti
dalla legge 

Link di accesso al
servizio on‐line,
ove sia già
disponibile 

Soggetto a cui è
attribuito, in caso di
inerzia, il potere
sostitutivo 

Atti e documenti da allegare
all'istanza e modulistica
necessaria

gestione e aggiornamento 
residenze, iscrizioni, 
cancellazioni, certificazioni 
anagrafiche, ANPR e AIRE

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

rilascio  carta identità 
elettronica o cartacea

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

 autentiche copie e firme Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

autentica atti di 
trasferimento beni mobili 
registrati

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

certificazioni di stato civile 
relativamente a nascita, 
morte, matrimonio, 
cittadinanza e unioni civili

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale



redazione atti di 
matrimonio e unioni civili; 
pratiche di pubblicazione 
di matrimonio

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

iscrizionenascite a seguito 
di dichiarazione del 
genitore o acquisizione da 
parte dell'asl; trascrizione 
atto estero; 
riconoscimento adozione

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

trascrizione sentenze di 
divorzio straniere

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

annotazione sentenze di 
divorzio, separazione 
personale e ricorsi per 
cessazione effetti civili e 
riconciliazioni

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

autorizzazione cremazione 
cadaveri, affidamento 
ceneri e trasporto cadaveri

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

iscrizione dell'evento 
morte a seguito del 
decesso su dichiarazione 
di impresa funebre

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

gestione delle pratiche di 
acquisto della cittadinanza

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale



aggiornamento Albo 
scrutatori 

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

formazione elenchi di liste 
di leva

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

adempimento degli 
obblighi previsti da leggi e 
regolamenti in materia di 
elezioni e consultazioni 
elettorali

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

toponomastica e 
attribuzione numeri civici

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

acquisizione candidature 
per le comunali, 
pubblicazione e 
convocazioni comizi 
elettorali

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Capone Vincenzo‐Cannarile
Virginia‐Montemurro M.
Caterina 080.4517555

V.capone@comune.turi.ba.it;
v.cannarile@comune.turi.ba.it;
c.montemurro@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

incarichi per la difesa in 
giudizio dell'Ente

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Bello Roberta 080.4517519 r.bello@comune.turi.ba.it 30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

gestione delle aƫvità di 
Segreteria e Organi 
istituzionali

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Bello Roberta‐Vernich
Valentina 080.4517519

r.bello@comune.turi.ba.it
v.vernich@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale



reclutamento del 
personale; procedure 
concorsuali

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Vernich Valentina
080.45.17.506

v.vernich@comune.turi.ba.it 120 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

gestione registro di 
accesso agli atti 
documentale, civico e 
generalizzato

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Bello Roberta‐Vernich
Valentina 080.4517519

r.bello@comune.turi.ba.it
v.vernich@comune.turi.ba.it

30 giorni ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

ricezione, deposito e 
consegna atti del 
Tribunale al cittadino 
interessato  domiciliatario

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Romita Mario 080.4517536 m.romita@comune.turi.ba.it
30 giorni

Segretario generale

protocollazione atti in 
arrivo e partenza

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Carella Antonietta‐Bello
Roberta‐Romita Mario‐
Vernich Valentina
080.4517506‐505‐519‐536

a.carella@comune.turi.ba.it
r.bello@comune.turi.ba.it
m.romita@comune.turi.ba.it
v.verniche@comune.turi.ba.it

Segretario generale

gestione del servizio 
mensa, esoneri dal 
pagamento della tariffa; 
acquisizione istanze 
corredate di attestazione 
Isee; segnalzione pasti 
speciali sulla base di 
d i i i

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Russo Teresa 080.4517522 t.russo@comune.turi.ba.it
30 giorni

ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

gestione  istanze per il 
servio di trasporto 
scolastico

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Russo Teresa 080.4517522 t.russo@comune.turi.ba.it
30 giorni

ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

gestione istanze di 
contributi buoni libro  

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Russo Teresa 080.4517522 t.russo@comune.turi.ba.it
30 giorni

ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale



concessione in uso a terzi 
delle palestre scolastiche e 
 dei campi sportivi 

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Russo Teresa 080.4517522 t.russo@comune.turi.ba.it
30 giorni

ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

accordi di collaborazione 
in materia di 
manifestazioni culturali

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Russo Teresa 080.4517522 t.russo@comune.turi.ba.it
30 giorni

ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

concessione patrocini 
culturali

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

Russo Teresa 080.4517522 t.russo@comune.turi.ba.it
30 giorni

ricorso a
Tribunale
amministrativo
regionale

non disponibile Segretario generale Gli atti e la documentazione
sono reperibii presso l'Ufficio o
sul sito istituzionale

gestione prestiti 
biblioteca e 
consultazione Archivio 
storico

Dott.ssa Graziana Tampoia
Responsabile Settore AA.II.‐
080.4517504‐
affaristituzionali@comune.turi.ba.it

nessuno; servizio al momento
non fruibile


